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Contracten verlengen

In deze handleiding leggen we je uit hoe je contracten kan verlengen naar
volgende week toe

Verlengen

1. Contractueel verlengen naar volgende week toe

1. Druk op heticoontje om de huidige week naar volgende week te kopiéren
2. Hierbij neem je de huidige dagen en uren over naar volgende week toe
- Indien er wijzigingen dien te gebeuren van uren op het contract? Dan neem
je best contact op met het kantoor (uren kunnen hier niet aangepast te

worden).
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3. Zoals je kan zien heb je nu de huidige contracten overgenomen naar volgende
week.
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3. Nakijken en bevestigen

Door op deze knop te duwen selecteer je alle contracten die bevestigd mogen worden
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4. Bevestigen

Heb je alles nagekeken dan kunnen de contracten bevestigd worden. Dit doe je door op onderstaande

knop te drukken.
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5. Eens bevestigd dan worden deze contracten oranje en zijn alle contacten

verlengd.
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