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Prestaties 
Klik op 'Prestaties' in het hoofdmenu. 

 

 

 

Bekijk hier te verwerken contracten 
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Contractueel verwerken 
Indien de werknemer volgens contract heeft gewerkt, kan u de ingevulde uren raadplegen en  

nadien opslaan.  

Extra rijen toevoegen (verlof/premies/vergoedingen) 
Indien de werknemer recht heeft op een dag verlof/preimies/extra vergoedingen? 

Dan kan u op de knop toevoegen duwen en de gewenste code aanduiden, vervolgens geeft u de 

uren in onder de dag die van toepassing is. 

Vervolgens kan u opslagen. 



 

 3 

Info/mededelingen ingeven  
indien u niet de gewenste code kan vinden of zijn er bijkomende zaken die u wil meegeven over 

de medewerker? Dan kan u gebruik maken van de Bijkomende info balk.  

BV: Di 18/06 recht op bijkomende vergoeding of recht op 2uur overuren aan 50% 
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Bevestigen van prestaties en doorsturen 
 

Na het ingeven van de prestaties wordt de balk Oranje.  

Ben je klaar met het ingeven van de prestaties dan kan je de contracten selecteren en onderaan 

op bevestigen en doorsturen klikken. 
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